УТВЕРЖДАЮ

Глава, Руководитель Надеждинского

сельского поселения

______________Н.Н.Жиренкова

Годовой план работы Исполнительного комитета  Надеждинского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан  на  2013 год.

	 № 


	                         Содержание   работы
	 Сроки 
	 Ответственные за исполнение

	 
	Организационно-массовая работа

	1
	Организация делопроизводства
	
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	2
	Рассмотрение входящей, исходящей внутренней документации
	Январь-декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	3
	Организация приема граждан и работа  с обращениями граждан
	Январь-декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	4  
	Торжественная регистрация браков и рождение детей
	Январь-декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	5
	О подготовке к весеннему поводку
	апрель
	Глава СП,

Руководитель исполкома, административная комиссия

	6
	Подготовка и проведение мероприятий, посвященных знаменательным датам и праздникам
	Январь-декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	7
	Посещение одиноких престарелых на домах
	Январь-декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	8
	Удостоверение подлинности подписи. Оказание помощи в подготовки документов для оформления наследства. Выдача доверенностей.
	Январь- декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	9
	Обеспечение своевременной прописки выписки граждан. Своевременный обмен паспортов по достижению 14, 20, 45 лет.
	Январь- декабрь
	Глава СП, Руководитель исполкома

	10
	Уточнение списков налогоплательщиков
	
	Глава СП, Руководитель исполкома

	11
	Своевременный сбор земельного и имущественного налогов
	Январь- декабрь
	Глава СП, Руководитель исполкома

	12
	Сбор денег за оплату воды
	Январь- декабрь
	Глава СП, Руководитель исполкома

	13
	Ведение лицевых счетов налогоплательщиков и доведение извещений об уплате налогов
	июнь
	Глава СП, Руководитель исполкома


УТВЕРЖДАЮ

Глава, Руководитель Надеждинского

сельского поселения

______________Н.Н.Жиренкова

Годовой план работы  Надеждинского сельского поселения Кайбицкого муниципального района Республики Татарстан  на  2013 год.

	 № 


	                         Содержание   работы
	 Сроки 
	 Ответственные за исполнение

	 
	Собрание  граждан

	1
	Отчет главы Надеждинского СП Кайбицкого муниципального района РТ.
	январь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	2
	Отчет депутатов  перед  избирателями
	январь
	 Депутаты 

	
	Заседание Совета Надеждинского СП
	
	

	1.  
	Об исполнений  решений Совета Надеждинского СП
	январь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	2
	О подготовке к весеннему поводку
	апрель
	Глава СП,

Руководитель исполкома, административная комиссия

	3
	О подготовке  проведения   «Дня Победы»
	апрель
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	4
	О противопожарных  мероприятиях на территории

Надеждинского СП
	апрель
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	5
	О благоустройстве и санитарном состоянии населенных пунктов на территории

Надеждинского СП
	Январь- декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	6
	О подготовке  к проведению  районного Сабантуя
	июнь
	Глава СП, Руководитель исполкома

	7
	О подготовке учреждений к отопительному  сезону
	сентябрь
	Глава СП, Руководитель исполкома

	8
	О подготовке  проведения   «Дня Пожилых людей»
	октябрь
	Глава СП, Руководитель исполкома

	9
	О  работе  постоянных комиссий
	
	Председатели комиссий 

	11
	О работе  культпросвет  учреждений
	октябрь
	Глава СП, Руководитель исполкома

	12
	Утверждение плана работы на 2014 год.
	декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома

	13
	Проведение  и организация  новогодних  праздников
	декабрь
	Глава СП,

Руководитель исполкома


